Vigsone "

UCHWALA Nr 27/2025
Senatu Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 27 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych projektowania programow studiow
podyplomowych i innych form ksztalcenia prowadzonych przez Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego

Na podstawie § 111 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

— uchwala si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogolne

§ 1.
Uchwata okresla wytyczne dotyczace projektowania programow studiow podyplomowych
iinnych form ksztatlcenia prowadzonych przez Centrum Ksztalcenia Podyplomowego,

zwanego dalej ,,CKP”, zwane dalej ,,wytycznymi”.

§ 2.

1. Wytyczne okreslaja:

1) wymagania dotyczace konstruowania programow studiow podyplomowych i innych
form ksztalcenia;

2) procedure prowadzaca do przyjecia programow studiow podyplomowych i innych form
ksztalcenia;

3) procedur¢ prowadzacg do wprowadzania zmian w programach studiow podyplomowych
1 innych form ksztalcenia.

2. llekro¢ w wytycznych jest mowa o efektach uczenia si¢ na studiach podyplomowych,
rozumie si¢ przez to efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajace
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2024 r. poz. 1606), zwanej dalej ,,ustawg o ZSK”.

3. llekro¢ w wytycznych jest mowa o przedstawicielu otoczenia spoteczno-gospodarczego



1.

rozumie si¢ przez to osoby, o ktorych mowa w § 20 ust. 5 pkt 4 Zarzadzenia Nr 54/2022
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie
Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia 1 jego doskonalenia
na Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 29 czerwca 2022 r.
Przez ogodlng liczbe punktow ECTS rozumie si¢ liczbe punktow ECTS konieczng
do uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub zaswiadczenia
o ukonczeniu innej formy ksztatcenia, jesli dla tej formy ksztatcenia zachodzi taki wymoég

wynikajacy z przepisow.

. llekro¢ w wytycznych jest mowa o Regulaminie ksztalcenia zdalnego, rozumie si¢ przez to

Regulamin stanowigcy Zatacznik do Zarzadzenia Nr 116/2021 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu
ksztalcenia zdalnego w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia

8 pazdziernika 2021 r.

§ 3.
. UKSW nadaje kwalifikacje czastkowe po ukonczeniu studidéw podyplomowych lub innych
form ksztatcenia w przypadku, gdy te kwalifikacje sa wilaczone do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji, zwanego dalej ,,ZSK”.

Szczegbdlowe zasady 1 warunki wigczenia kwalifikacji do ZSK okresla ustawa o ZSK.

Rozdziat 2.
Studia podyplomowe

§ 4.

W programie studiow podyplomowych okresla si¢ nastgpujace elementy:

1) opis zaktadanych efektow uczenia si¢ dla calego cyklu ksztalcenia zgodny z PRK,
o ktorych mowa w § 2 ust. 2, w zestawach z podziatem na kryteria weryfikacji;

2) cele ksztalcenia wraz z poziomem PRK, na jakim beda prowadzone studia, oraz kryteria
rekrutacyjne;

3) nazwa kwalifikacji 1 krétka charakterystyka kwalifikacji, nadawanej po ukonczeniu
studiow podyplomowych, obejmujgca informacje o dziataniach lub zadaniach,
ktore potrafi wykonywa¢ osoba posiadajaca t¢ kwalifikacje oraz opis uprawnien
absolwenta zwigzanych z posiadang kwalifikacja, o ile ta kwalifikacja zostata wiaczona

do ZSK lub jest w procedurze wiaczenia do ZSK;
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4) liczba semestrow, liczba godzin zaje¢ praktycznych i teoretycznych, liczba punktow ECTS
okreslajagca naktad pracy stluchacza, oraz wymiar, zasady 1 forma odbywania praktyk,
jesli program je przewiduje;

5) szczegbtowy opis programu studiow podyplomowych z podzialem na zajgcia
w semestrach, liczby godzin dydaktycznych, z przypisaniem do nich formy zajec,
kryteriow weryfikacji efektoéw uczenia si¢, o ktorych mowa w pkt 1, sposobu weryfikacji
oraz liczby punktow ECTS 1 rozpisaniem naktadu pracy stuchaczy wyrazonego
w godzinach, w podziale na: zajecia z wykladowca w sali i w formie zdalnej
z zachowaniem przepisOw zawartych w Regulaminie ksztalcenia zdalnego, konsultacje,
zajecia na platformie e-learningowe;j, przygotowanie do zaje¢, w tym czytanie wskazanej
literatury, przygotowanie prac czastkowych, przygotowanie do egzaminu/zaliczenia itp.;

6) warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

7) program praktyk, jesli sa one przewidziane w programie studiow podyplomowych.

. Wzér elementdéw programu studiow podyplomowych, o ktorych mowa w ust. 1:

1) pkt 7 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty;

2) pkt 1 stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaly;

3) pkt 2-6 stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

Okresla si¢ minimalng liczbg semestrow i liczbg punktéw ECTS dla studiow podyplomowych

na dwa semestry 1 30 punktow ECTS.

Programy studiow podyplomowych projektowane sg z uwzglednieniem analizy potrzeb rynku

pracy w zakresie ksztatcenia okreslonych kompetencji zawodowych. Do wykonania analizy

rekomendowane jest wykorzystanie wynikéw monitoringu karier zawodowych absolwentow,
opini¢ przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego lub inne ogolnodostepne zrodta
zawierajace informacje na ten temat.

. Programy studiow podyplomowych nadajacych uprawnienia do nauczania w szkole musza

spelniac¢ standardy ksztalcenia okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 68 ust. 3

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1571 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawag Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce”.

. Programy studiéw podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu

lub uzyskania licencji zawodowej obejmuja minimalne wymagania programowe okreslone

odrebnymi przepisami.

. W przypadku studiéw podyplomowych projektowanych w jezyku obcym, dokumentacj¢

dotyczaca programu tych studiéw przygotowuje si¢ w jezyku polskim i obcym.



Rozdziat 3.
Inne formy ksztalcenia, w szczegdlnosci: kursy, szkolenia, warsztaty

§ 5.

1. W programie innej formy ksztalcenia nadajacej kwalifikacje, ktore sa wiaczone lub sa

w procedurze wlaczenia do ZSK okresla si¢ nastgpujace elementy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

cele ksztatcenia w kontekscie sylwetki kandydata i absolwenta;

opis grupy docelowej uczestnikow innej formy ksztatcenia;

kryteria rekrutacyjne; warunki udziatu;

opis zaktadanych efektow uczenia si¢ zgodny z PRK, o ktérych mowa w § 2 ust. 2,
w zestawach z podzialem na kryteria weryfikacji, jesli jest to wymagane przepisami
prawa;

opis zakresu tematycznego z podziatem na godziny dydaktyczne;

opis organizacji zaje¢ z uwzglednieniem trybu i formy, liczby godzin dydaktycznych
1 naktadu pracy okreslonego w punktach ECTS;

nazwa kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu innej formy ksztalcenia, krotka
charakterystyka kwalifikacji obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach,
ktore potrafi wykonywa¢ osoba posiadajaca t¢ kwalifikacje¢ oraz opis uprawnien
absolwenta zwigzanych z posiadang kwalifikacja;

warunki otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu innej formy ksztatcenia.

2. Wzo6r formularza programu innej formy ksztalcenia z uwzglednieniem elementow, o ktorych

mowa w ust. 1, okre$la Zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaly.

3.Program innej formy ksztalcenia dajacej uprawnienia do wykonywania zawodu

lub uzyskania licencji zawodowej obejmuje minimalne wymagania programowe okre§lone

odrebnymi przepisami.

4. W przypadku innych form ksztalcenia projektowanych w jezyku obcym, dokumentacje

dotyczaca programu tych form ksztalcenia przygotowuje si¢ w jezyku polskim 1 obcym.

§ 6.

1. W programie innej formy ksztatcenia nienadajacej kwalifikacji, ktore sa wiaczone lub sa

w procedurze wiaczenia do ZSK okresla si¢ nastgpujace elementy:

1)
2)
3)
4)

opis grupy docelowej uczestnikow;
opis zakresu tematycznego z podziatem na rodzaj i charakter zaje¢ i liczbg godzin;
opis zakresu wiedzy, umiejetnosci, ktore zdobedzie uczestnik;

kryteria 1 warunki udziatu;



5) warunki otrzymania za§wiadczenia o ukonczeniu innej formy ksztalcenia.

2. Wzor opisu innej formy ksztatcenia okresla Zalacznik nr 5 do niniejszej uchwaty.

Rozdzial 4.
Procedura tworzenia studiow podyplomowych

§ 7.
1. W celu rozpoczecia procedury utworzenia studiow podyplomowych w CKP, ktore:
1) powstaja we wspodlpracy, udziale innych podmiotow zewnetrznych,
2) sa tworzone na zlecenie organu wiadzy publiczne;,
3) sa zamawiane przez inne podmioty zewnetrzne,
4) sa wspotfinansowane ze $srodkow publicznych,
5) powstaja we wspOlpracy z innymi jednostkami UKSW
- Rektor, na wniosek Dyrektora CKP, po uzyskaniu akceptacji Prorektora wiasciwego
ds. studiéw podyplomowych 1 innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP,
wyznacza kierownika studiow podyplomowych. Na wniosek kierownika studiow Dyrektor
CKP moze wyznaczy¢ koordynatora studiow.
2. Kierownik wspotpracujac z zespotem ds. jakosci 1 doskonalenia ksztatcenia przygotowuje:
1) projekt programu studiow;
2) nazwe tych studiow;
3) planowana liczbe semestrow i godzin zajec;
4) zakres tematyczny studiow;
5) opis grupy docelowej potencjalnych stuchaczy;
6) sylwetke absolwenta tych studiow;
7) zasady odptatnosci za studia podyplomowe.
3. Projekt, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera:
1) elementy wymienione w § 4 ust. 2 przygotowane zgodnie z wytycznymi okreslonymi
w § 4 ust. 1;
2) matryceg efektow uczenia sie, ktorej wzor okresla Zatacznik nr 6 do niniejszej uchwaty.
4. Kierownik studiow podyplomowych, przy wspdtpracy z Dyrektorem CKP, przygotowuje
projekt kalkulacji kosztéw studiow podyplomowych.
5. Koordynator studiow podyplomowych gromadzi dokumentacj¢ opisang w ust. 2-3 powyzej
1 przekazuje ja do co najmniej 2 przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego w celu
wskazania zgodnosci efektow uczenia si¢ z potrzebami spoteczno-gospodarczymi,
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9.
10.

11.

przedstawionymi w konteks$cie trendow na rynku pracy, rozwoju nowych technologii, potrzeb
spolecznych, strategii rozwoju kraju lub regionu oraz do Zespotu do spraw jakosci
1 doskonalenia ksztalcenia, celem zaopiniowania.
Koordynator studiow podyplomowych gromadzi dokumentacj¢ opisang w ust. 2-4
1 przekazuje do akceptacji do Dyrektora CKP.
Dyrektor CKP po uzyskaniu akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych
1 innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP, sktada wraz z dokumentacja
przygotowang zgodnie z § 116 Statutu UKSW do Rektora wniosek o wprowadzenie
do porzadku obrad Senatu nowego programu studiow podyplomowych.
Rektor, na wniosek Dyrektora CKP, po pozytywnej opinii Zespotu ds. jakosci i doskonalenia
ksztalcenia dotyczacych wymogoéw formalnych, przekazuje dokumentacje Senackiej Komisji
ds. Dydaktycznych, zwanej dalej: ,,SKD”, a kalkulacj¢ kosztéw Senackiej Komisji ds. Mienia
i Finansow, zwanej dalej: ,,SKMF”.
SKD moze skierowac program do ponownego opracowania do CKP.

Rektor, po otrzymaniu pozytywnej opinii senackich komisji, wydaje Zarzadzenie
w sprawie utworzenia studiow podyplomowych, a projekt programu kieruje do Senatu.

Senat okresla w drodze uchwaly program studidow podyplomowych wraz z efektami
uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia

na poziomach 6, 7 lub 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Rozdziat S.
Procedura tworzenia innych form ksztalcenia

§ 8.

. W UKSW prowadzone sg inne formy ksztalcenia, ktore moga mie¢ form¢ w szczegdlnosci

kurséw, szkolen, warsztatow. Inne formy ksztalcenia moga nadawac kwalifikacje, ktore sa

wlaczone do ZSK lub spetniajg wymagania okreslone innymi regulacjami prawnymi.

. Zasady dotyczace uruchomienia i funkcjonowania innych form ksztalcenia okresla § 117

Statutu UKSW.

. Procedura tworzenia innej formy ksztalcenia rozpoczyna si¢, gdy osoba wskazana przez

Dyrektora CKP przygotowuje:

1) projekt programu innej formy ksztatcenia;

2) przy wspolpracy z Dyrektorem CKP kalkulacje innej formy ksztatcenia.

Osoba, o ktorej mowa w ust. 3, przedktada dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 3 Dyrektorowi
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CKP.

. Dyrektor CKP, po uzyskaniu akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych
1 innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP, sklada do Rektora wniosek
o utworzenie innej formy ksztatcenia wraz z dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 4.

. Rektor, na wniosek dyrektora CKP, wydaje zarzadzenie w sprawie utworzenia innej formy
ksztalcenia i ustalenia jej programu ksztatcenia.

. W przypadku formy ksztalcenia nie ujgtej w Zintegrowanym Systemie Ksztalcenia,
a uruchamianej w CKP, Dyrektor CKP sklada do Prorektora wlasciwego ds. studiow
podyplomowych i innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP dokument zawierajacy
nazw¢ innej formy ksztatcenia, program z opisem zaje¢ i podzialem na godziny oraz zakres
wiedzy 1 umiejetnosci, ktore zdobedzie uczestnik, informacje¢ o trybie prowadzenia
1 kalkulacje kosztow.

. Dyrektor CKP sktada Rektorowi, po uzyskaniu pozytywnej akceptacji Prorektora
wlasciwego ds. studidéw podyplomowych i1 innych form ksztalcenia prowadzonych przez
CKP, wniosek o zatwierdzenie uruchomienia innej formy ksztatcenia.

. Rektor podpisuje stosowng umowg z partnerem zewnetrznym, jezeli uruchomienie tej formy

ksztatcenia tego wymaga.

Rozdziat 6.
Zmiana programu studiéow podyplomowych

§9.
Dyrektor CKP sktada wniosek do Rektora o zgode na zmiang¢ programu studiow
podyplomowych.
Po uzyskaniu zgody, o ktéorej mowa w ust. 1, osoba wskazana przez Dyrektora CKP
rozpoczyna prace nad projektem zmienionego programu studiow podyplomowych,
korzystajac z Zalacznikow nr 2, 3, 6.
Po zakonczonych pracach nad programem studiow osoba wskazana przez Dyrektora CKP
przekazuje dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 2, do opinii Prorektora wiasciwego
ds. studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP oraz
co najmniej 2 interesariuszy zewngtrznych.
Jesli po tych opiniach zajdzie konieczno$¢ naniesienia kolejnych zmian, osoba wskazana
przez Dyrektora CKP je nanosi. Nie ma konieczno$ci ponownego opiniowania programu

studiow podyplomowych.



Osoba wskazana przez Dyrektora CKP dokonuje korekty budzetu, jesli taka zachodzi,
i przekazuje do akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych i innych
form ksztatcenia prowadzonych przez CKP.

. Dyrektor CKP, po wuzyskaniu akceptacji Prorektora wlasciwego ds. studiow
podyplomowych i innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP, przekazuje
dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 2-5 do Rektora, ktory przekazuje je do opinii SKD,
a jesli zaszty zmiany w budzecie, do SKMF.

. Po pozytywnej opinii SKD i opcjonalnie SKMF, Rektor kieruje program na najblizsze
posiedzenie Senatu.

Senat w drodze Uchwaly zmieniajgcej ustala program studiéw na posiedzeniu Senatu.

. W przypadku koniecznos$ci dostosowania programu studiow do zmian w prawie
powszechnie obowigzujacym stosuje si¢ terminy konieczno$ci wprowadzenia zmian

okreslonych w prawie powszechnie obowigzujacym.

Rozdzial 7.
Zmiana programu innej formy ksztalcenia

§ 10.

. Procedura zmiany programu innej formy ksztatcenia rozpoczyna si¢, gdy osoba wskazana

przez Dyrektora CKP przygotowuje:

1) projekt zmiany programu innej formy ksztalcenia, korzystajac z Zalgcznika nr 4
do niniejszej uchwaty;

2) projekt korekty kalkulacji innej formy ksztalcenia.

. Po zakonczonych pracach nad programem innej formy ksztalcenia, osoba wskazana przez

Dyrektora CKP przekazuje dokumentacj¢ do akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow

podyplomowych i innych form ksztatcenia prowadzonych przez CKP.

. Jezeli po opiniach, o ktorych mowa w ust. 2, zajdzie konieczno$¢ naniesienia kolejnych

zmian w programie, osoba wskazana przez Dyrektora CKP nanosi je. Nie ma konieczno$ci

ponownego opiniowania programu innej formy ksztatcenia.

. Dyrektor CKP, po uzyskaniu akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych

1 innych form ksztalcenia prowadzonych przez CKP, przekazuje dokumentacje, o ktorej

mowa w ust. 1, do Rektora, ktéry wydaje zarzadzenie w sprawie zmiany programu innej

formy ksztalcenia.



Rozdziat 8.
Przepisy przejsciowe i koncowe

§11.
Do wszystkich prac i1 procedur dotyczacych projektowania, prowadzenia lub zmiany
programéw studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia, rozpoczetych przed wejsciem

w zycie niniejszej Uchwaly, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§12.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

REKTOR

ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



